La corbeille de SharePoint 2007

Fonctionnement de la corbeille de SharePoint 2007

' Une des nouveautés de SharePoint 2007 est la mise en place de la corbeille pour chaque site.
Il est important de savoir comment fonctionne cette corbeille, puis le paramétrage et I'utilisation
de celle-ci.

Introduction

Dans SharePoint 2003 (WSS ou SPS), il était impossible de récupérer un document qu'un utilisateur avait
supprimé d'une librairie documentaire.

Nous étions obligés de mettre en place une solution de récupération :

e La corbeille sous SharePoint 2003

Cette situation a été corrigée avec la version 2007. Microsoft a donc intégré une restauration des éléments
supprimés dans des listes SharePoint.

Présentation

La corbeille de SharePoint doit étre considérée comme la corbeille de Windows, mais avec un processus de
nettoyage automatique.

Nous verrons dans cet article comment paramétrer cette corbeille, puis comment ['utiliser. Tout I'article sera
basé sur WSS V3, mais c'est exactement le méme processus pour MOSS.


http://www.asp-php.net/tutorial/divers/sharepointrecyclebin.php

Activation et paramétrage

La corbeille est un fonctionnement qui est a activer et a paramétrer aprés la création d'une application WEB.

Pour ceci, nous devons pour cela aller dans la rubrique "Application Management" de |'administration centrale
de SharePoint.
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On trouve le menu "Web application general settings" ("Parameétres généraux de I'application Web" en francais)
qui va donc afficher la configuration des applications Web SharePoint créées.
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Au bas de cette page, nous trouvons les options de cette application Web en rapport avec la corbeille.
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Dans ces options, nous trouvons bien sur l'activation ou non de cette corbeille, puis nous pouvons définir le
temps de rétention des informations supprimées et enfin le paramétrage de la corbeille de second niveau.

Voyons ceci plus en détail.

Activation de la corbeille

Cette activation permet d'activer ou non la corbeille dans tous les sites de |'application WEB.

Recycle Bin Recycle Bin Status:

Specify whether the Recyde Bing of & on O oF

all of the sites in this Web application

are turned on. Turning off the Diedete items in the Recyde Bin:

B he web spracuton, T aner| 30 days
' Mever

The second stage Recyde Bin stares _
Items that end users have deleted Second stage Recyde Bin:

fram their Recyde Bin for sasier Fra
restore if needed. Leam sbout * Addi 50 percent of live site quota for
configuring the Recyde Bin. ’:_E“"d stage deleted items.

Off

Si vous désactivez la corbeille, le lien "Recycle Bin" (ou "Corbeille") apparait toujours dans les sites SharePoint
mais ne sera pas utilisé.



Temps de rétention de la corbeille de premier niveau

Une fois la corbeille activée, nous devons définir le temps de rétention des informations supprimées dans la
corbeille de chaque site.

Recycle Bin Recyde Bin Status:
Specify whether the Recyde Bing of & on O of
all of the sites in this Web application
are turned on. Turning off the Delete items in the Recyde Bin:
Recyde Eins wil empty al the Recyde & ar
Birns in the 'Web applicabion * ARter I 30 days
_ T Never
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itesms that end users have deleted Second stage Recydhe Bin:
from their Recyde Bin for easisr & Add | 50| percent af e site guota fix

restore if nesded, Leam sbout
configuring the Recyde Bin

second stage deleted items.
C off

La configuration de base est de 30 jours. Ainsi une information placée dans la corbeille par un utilisateur sera
automatiquement vidée au bout de 30 jours. Vous pouvez modifier cette durée ou désactiver ce nettoyage
automatique.

La corbeille de second niveau

1l s'agit d'une possibilité de récupération supplémentaire apportée avec la version 2007 de SharePoint. Ainsi
I'administrateur de chaque collection de sites pour une application Web donnée peut récupérer les informations
supprimées par un utilisateur, méme si ces utilisateurs ont vidé cette corbeille.

Recycle Bin Recyde Bin Status:
5i-'=..‘|'-.' whether the Recyde Bins of & on O Of
all of the sites in this Web application
are turned on. Turning off the Diedete items in the Recyde Bin:
Recyde Bins wil empty al the Recyde &
] il Al i
Bins in the Web application At I 30 days
_ " Mever
he second stage Recyde Bin stores -
items that end users have deleted Second stage Recyc Bin:
om their Recyde Bin foor easier & pdd | 50| percent of e site guota fix
restore if needed, Lesm sbout
configurng the Recyde Bin, second stage deleted items.
C off

Le paramétrage de cette corbeille de second niveau est fixé par un pourcentage du volume utilisé pour la
collection de sites.

En effet, lorsque I'on crée une collection de sites, on peut définir un quota sur cette collection. Ainsi, lorsqu'on
choisit un quota de 100 Mo de volume pour une collection de sites, un taux de 50% pour la corbeille de second
niveau, permet d'avoir un volume global pour cette collection de sites de 150 Mo.

Une fois qu'un document est supprimé par un utilisateur, I'administrateur de la collection de sites peut
retrouver ce document et le restaurer dans le site d'origine.

Voyons le cas pratique de la suppression d'un document ou d'un élément d'une liste.

Nous prendrons notre exemple avec une application Web WSS V3 dans laquelle la corbeille est activée avec la
configuration standard.



Corbeille vue par un utilisateur

Nous partirons d'un site d'équipe vierge dans lequel nous retrouvons une liste documentaire "Shared
Documents" et une liste calendaire "Calendar".
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Cette liste documentaire contient de nombreux documents (dans notre exemple, ce sont des rapports Reporting
Services).
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La liste calendaire contient aussi quelques rendez-vous.
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Si maintenant, nous supprimons un document et un des rendez-vous, nous pouvons les retrouver dans la
corbeille, visible par le lien "Recycle Bin" (ou "Corbeille" en francgais).
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Nous retrouvons donc tous les éléments supprimés par soi-méme. De ce fait un autre utilisateur ne voit pas les
documents supprimés par soi.
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On peut donc vider cette corbeille en supprimant ces éléments de la corbeille.
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On doit confirmer cette suppression.

Windows Internet Explorer

\p Are wou sure you want bo delete *Territory Sakes Drilldown . dl?

_conad |

Ce document ne peut donc plus étre récupéré par I'utilisateur, mais seulement par I'administrateur de la
collection de sites (si la corbeille de second niveau est activée).

Nous pouvons aussi restaurer les informations souhaitées en les cochant et cliquant sur "restore Selection".
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On doit confirmer cette restauration.

Windows Internet Explorer

\z) Are you sure you want to restore these items?

[ conce |

Voyons maintenant ce qu'il se passe pour les administrateurs de la collection de sites.



Corbeille vue par I'administrateur de la collection de sites

A ce stade, nous avons vu la corbeille vue par chaque utilisateur. L'administrateur de la collection de sites

accede a cette corbeille depuis le site racine de la collection de sites.

Une fois dans le site racine, on clique sur "Site Actions", puis "Site Settings".
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On voit tout de suite I'ensemble des informations supprimées dans tous les sites et sous-sit

es de la collection.
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L'administrateur voit les deux types d'information supprimée :

e Les informations simplement mises a la corbeille (corbeille de premier niveau)
e Les informations qui ont été vidées de la corbeille (corbeille de second niveau)

Corbeille de premier niveau

De base, on trouve les informations encore en corbeille. Avec la vue des informations de base de chaque Item :

Le type

Le nom de l'information supprimée

Le site et la liste dans laquelle se trouvait I'information
Le nom du compte qui a supprimé l'information

Le nom du compte qui a créé I'information

La date de suppression

La taille de I'information

Nous pouvons donc :

e vider la corbeille (cela videra toutes les corbeilles des sites)
e supprimer une (ou plusieurs) information(s)
e restaurer une (ou plusieurs) information(s)

Attention :

Vider la corbeille ou supprimer une information revient a placer ces informations dans la

corbeille de second

niveau. On peut donc les retrouver en cliquant sur le lien de gauche "Deleted from end user Recycle Bin" (ou

"Supprimé de la Corbeille de I'utilisateur final" en frangais).



Corbeille de second niveau

Cette corbeille est visible dans le second menu de l'interface de gestion.
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On peut donc de la méme fagon :

e  Restaurer une information
e  Supprimer définitivement une information

Une fois une information supprimée de cette corbeille de second niveau, elle n'est plus du tout récupérable.



Conclusion

Nous venons de voir le fonctionnement de cette corbeille dans SharePoint 2007 (WSS V3 ou MOSS). Il faut
cependant intégrer la volumétrie de ces deux corbeilles dans le calcul de la volumétrie de vos fermes
SharePoint.

Il est donc trés important de former les utilisateurs sur la suppression.

En effet, nous sommes nombreux a connaitre des personnes utilisant la corbeille de leur Windows comme un
dossier de rangement. Cet usage peut donc étre catastrophique pour vos fermes SharePoint par la croissance
des bases de données.

Voici quelques liens utiles si cet article vous a intéressé :
o Afficher, restaurer ou supprimer des éléments dans la Corbeille (FR)
e Nouveautés de Microsoft Windows SharePoint Services 3.0 (FR)
e Installation de WSS V3 (FR)
e WSS V2 et SQL Server 2005 Express Edition (FR)
e SQL Server 2005 Express Edition (FR)
e  Office Online

e  Club SPS MOSS FRANCE(FR)

En vous souhaitant de bons projets de développement.

Romelard Fabrice (alias F )
Consultant Technique ilem SA


http://office.microsoft.com/fr-fr/help/HA100214341036.aspx
http://office.microsoft.com/fr-fr/help/HA100738471036.aspx
http://www.asp-php.net/tutorial/asp.net/installation-wss-v3.php
http://www.asp-php.net/tutorial/sql-server/wss-sql-express.php
http://www.microsoft.com/france/msdn/vstudio/express/sqlexpress.mspx
http://office.microsoft.com/fr-fr/default.aspx
http://www.clubsps.org/
http://www.ilem.ch/

